
01
建议安装包保存在 D 盘根目录。
点击 " 启动 ERP.bat" 打开系统。

02
默认用户名：admin
默认密码：admin123
强烈建议正式使用前，修 改超级管理员的账号和密码。

03
第一次打开系统，需要授权，首先点击最右侧的“进入授权管理”按钮。

快 速 使 用 指 南

启动与授权



04
点击“购买 / 续费授权”按钮

05
默认选择“试用套餐（3 个月）”，填写门店名称、联系人、手机号。
系统会自动判断软件 ID 和你的电脑主机机器码，提交订单。



05
微信扫码支付。

06
支付成功会跳出授权完成页面，这里一定要点击
“自动安装到本机 ERP”。也可以先下载 license.json
授权文件备用。

07
自动跳转回到系统，这时候能看到绿色的“授权成功”提示，表示系统可以正式使用了。



09
系统设置中，先填写“结算单打印信息”，这关系到订单打印的主体文字。另外可自行设计 2 张首页图片替换。

08
自动跳转回到系统，这时候能看到绿色的“授权成功”提示，表示系统可以正式使用了。

结算单打印信息设置 首页个性定制图片



11
初次使用图文快印 ERP，最繁琐的就是工序和价格设置，我们这里已经预设了 200 多个常见的工序和价格，
您可以根据门店实际情况自行修改即可。工序可以自行调整分类，在后续添加客户环节，专门有“客户折扣价”，
您可以按类别分别设定不同的折扣。

10
再进行员工管理，为每个员工设定登陆名称、密码和权限

员工管理

工序和价格设置



12
客户管理页面，您可以设定客户详情，可以任意增加联系人，特别适合有多个部门和联系人的客户。
添加联系人后，点击“详情 / 协议价 / 预充值”按钮，可以进入该客户详情设置页。

13
在客户详情页，您可以看到该客户的最近订单情况，也可以了解该客户最近 6 个月的业务趋势，特别是下方的
“协议价设置”，您可以按大类分别设置不同的折扣价，也可以针对具体工序进行单独的价格设定。改客户的价
格设定完成后，您可以保存为价格模板，快速导入给其他客户。

客户管理和协议价



14
在订单页，您可以非常方便地搜索查看订单，这里有非常详细的各类统计方式。点击最右侧的“新建订单”即可
创建新订单

15
客户、联系人都可以快速搜索填写。这里我们强调，开单只能是已建立的客户，防止客户名称输入有误导致结
算统计有可能的漏算失误。“数值表达式”可以填写类似“20 本 *64P+10 本 *48 页”的准确表述文字，系统依旧
可以准确计算总数。“文档自动识别填单”是我们实验性体验功能，主要针对图纸 PDF 文件，文件名要包含“图纸”
系统会自动计算 PDF 中图纸的尺寸和数量。可以多个 PDF 进行汇总统计。

订单管理与开单



16
新建订单保存后，右上角会有“打印”、“结算”等按钮出现。

结算可以有很多方式，例如充值减扣、支付部分定
金、以及各种渠道的结算方式，这里的收款会自动
汇集到钱箱。

预览订单打印，确认后会生成 PDF 格式订单，
再进行打印（浏览器直接打印不安全）。

订单结算与打印



17
钱箱属于敏感信息，只有“管理员”权限才可以浏览操作。

管理员可以将系统初期门店的钱箱初始金额在“系统设置中”按实际进行设置，
后期就可以在钱箱中浏览和管理各个账户上资金了。

钱箱与流水账登记



17
对于月结等有账期的客户，到期对账，可以按需要快速生成对账总单、列表以及所有订单明细，下载打印。

18
可以进行客户预付费管理和查看明细，右上角可以看到所有充值客户的余额总计，方便您准确了解门店的资金
情况。

客户对账

预付费（充值）



19
有账期的客户一次性付款后，可以进行批量结算订单，在钱箱页面点击“进入客户批量结算”进入。

在这里填写客户信息和结算时间段，即可统计出结算信息和所有明细结算单。

订单批量结算



20
外协加工登记，首先要新建供应商信息，然后再右侧的表格记录，支付的金额会在钱箱中自动减扣。

21
耗材管理，先录入门店的常规耗材，进货登记，每次盘库前先打印出库存表，便于对照盘库，盘库完成后，
可以将当前实际库存数修正，以便备查。

外协加工登记

耗材管理



22
数据维护版块，如果觉着系统运行速度变慢，特别是查询，大概率是因为订单太多了拖累系统运行速度。可以
按年度剥离历史已结算订单，让系统始终保持高速运行状态，已经剥离的订单仍旧可以进行查询打印。

23
如同门店的监控系统，“敏感操作留痕记录”会自动记录所有关于开单、改价、结算等敏感操作，每月会自动存档。
特殊情况下可以查询历史操作记录以便定责。

剥离历史已结算订单

敏感操作留痕记录查询



24
门店的客户、价格、订单数据是无价的，强烈建议定期对系统数据进行备份，保存到其它电脑或者存储设备中。
系统还原可以根据需要选择对应的内容。

25
对于有多个门店的用户，可以先设置“工序与价格”，然后将模板文件导出，交给其余门店导入，这样可以快速
统一部署工序和价格，节省大量人工准备时间。

工序价格模板

数据备份与还原


